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INTRODUCCIÓN 

El presente instructivo se realiza para que los responsables de los Centros de la Universidad de 

Sevilla, que deben velar por la seguridad de los grupos organizados de visitantes que acuden a sus 

instalaciones, aseguren el desarrollo de la visita en las necesarias condiciones de seguridad.  

OBJETO 

La presente instrucción tiene doble finalidad: 

- Realizar una adecuada gestión sobre los accesos a los recintos de la Universidad de Sevilla por 

parte de grupo/s organizados de visitantes. 

- Informar y dar instrucciones de seguridad a los visitantes, de forma que reciban las indicaciones 

necesarias que garanticen la seguridad de los mismos y del resto de personal de dicha instalación. 

Esta instrucción  se complementa con: 

 Un registro de acceso para cumplimentar por el responsable del Centro o el responsable del 

grupo organizado de visitantes, reflejando la identificación de éste, procedencia del grupo or-

ganizado, número de integrantes del grupo, haciendo constar cuántos de ellos poseen alguna 

discapacidad, actividad que se va a realizar, y las recomendaciones de seguridad que se le 

encomienda transmita a los componentes del grupo visitante. 

 Una instrucción de normas de seguridad y de emergencias, con un plano con los recorridos de 

seguridad hasta las zonas seguras o hasta los puntos de reunión indicados en el Plan de Auto-

protección del Centro. Este plano debe proporcionarse a cada visitante, ya sea en papel, en 

soporte informático, o a través de red de comunicaciones inalámbricas, antes del inicio de la 

actividad. 

INSTRUCCIONES 

A. EL RESPONSABLE DEL CENTRO  

- Enviar para su cumplimentación el RG-EMG-003-00, indicando las observaciones que con-

sideren necesarias.  

- Entregar las instrucciones de seguridad. 

- Facilitar aquellas instrucciones complementarias que se hayan previsto para un adecuado 

desarrollo de la actividad que se va a celebrar. 
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B. EL RESPONSABLE DEL GRUPO ORGANIZADO QUE VISITA NUESTRAS INSTALA-

CIONES: 

- Cumplimentar y firmar el RG-EMG-003-00. 

- Difundir entre los componentes del grupo las instrucciones facilitadas por el Responsable del 

Centro. 

- Seguir las indicaciones e instrucciones facilitadas por el Responsable. 

- Ayudar en la difusión del Plano de Evacuación entre los componentes del grupo. 

- Si se da una situación de emergencia, seguir las indicaciones del de seguridad que le indiquen 

en el Centro. 

- Se recomienda que dispongan de registros de entradas/salidas. 

ANEXOS 

I. RG-EMG 003-00 Grupos de Visitantes en las instalaciones de la Universidad. 

II. Tríptico: Instrucciones de seguridad para grupos de visitante. 
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ANEXO I 
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ANEXO II 
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Inserte aquí los planos que 

correspondan en su caso.  


